BEJIMKOJIUMEPCBHKA CEJIUIIHA PAJTA
BPOBAPCBHKOI'O PAMOHY KHIBCHKOI OBJIACTI

PIIMEHH A

IIpo 3aTrBepaxenns Ilonoxkenns npo LenTp
HA/JaHHA AJAMIHICTPATUBHHMX MOCJYI BAKOHABYOI'0
KoMiTeTy BestmkoaumepcebKol CeTMINHOI paau
BbpoBapcbkoro paiiony Kuiscbkoi o0s1acti

3 METOI0 BIOPSAKYBAHHSA 1 OKPAIIEHHS SIKOCTI HAaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IMOCIIYT,
3aXMCTy 3aKOHHUX 1HTEPECIB iX CMOKMBauiB, 3a0€3MCUCHHS HAJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX
nociayr y BenukomuMmepcbkiii TepUTOpiaiibHIA TpoMajll, CHOPOUIEHHS MPOLETypH
OTPUMAaHHS AaJMIHICTPATUBHUX TOCHYT, BIANOBIAHO a0 3akoHy VYkpainu «lIpo
aAMIHICTPATUBHI TOCITyTW», 3akoHy Ykpainu «lIpo m03BUIBHY cucteMy y cdepi
rocnojapchbkoi  AisuibHOCTI», IloctanoBu Kabinety MinictpiB  YkpaiHu  Bij
20.02.2013 poxy Ne 118 «IIpo 3arBepmxenHs [IpuMipHOTO MONOKEHHS TPO LEHTP
HaJaHHS afMiHICTpaTUBHUX Tociyr», I[loctanoBu KaGinery MinicTpiB Ykpainu Bif
01.08.2013 poxy No 588 «IIpo 3atBepmkenHs I[lpumipHOro periamMeHTy LEHTPY
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT», KEPYIOUHCh CTATTEI0 25, YAaCTHHOIO TMEPIIOI0
ctatTi 59 3akony Ykpainu «IIpo MmiciieBe camoBpsiiyBaHHS B YKpaiHi», BPaXOBYIOUHU
MO3UTHBHI BHUCHOBKM Ta PEKOMEHJAIlli TMOCTIMHOI AeMmyTaTChKOi KOMICIi 3 THTaHb
perjiaMeHTy, NemyTaTChKOi €THUKM, 3aKOHHOCTI, MPOTHIIi Ta 3amoOiraHHs KOpymilii,
BenukoauMepcrka cenuiHa paja

BUPIININJTA:

1. 3arBepautu Ilonmoxkenns mpo LleHTp HagaHHSA aIMIHICTPATHUBHUX TIOCITYT
BUKOHABYOTO KOMITETY BeMKOIMMEPChKOi CeTUIITHOI paju, 3T1IHO 13 J0AaTKOM 1.

2. YtBopuTH TepuTOpianbHi migpo3auin LleHTpy HamaHHS aaMiHICTPAaTHBHUX
MOCJIyT BHUKOHABYOrO KoMiTeTy Bemukomumepcbkoi cenwimHoi pamu bpoBapcbkoro
paiiony KuiBchkoi o6nacri y:

2.1. bornaniBCbKOMY CTapOCTHHCBKOMY OKpY31 3a aapecoto: 07433, Byn. bornana
XMenpHUIBKOTO, 0. 219, ¢. bornanieka, bpoBapchkuii paiion, KuiBcbka 001acTh;

2.2. T'oroniBChKOMY CTapOCTUHCHKOMY OKpY3i 3a anpecoro: 07452, Byn. KuiBchka,
0. 160, c. I'oronis, bpoBapcbkuii paiton, KuiBcbka 06actb;



2.3. llleBueHKIBCHKOMY CTapOCTHHCHKOMY OKpy3i 3a anpecoro: (07434, Bym.
Bok3zanbha, 0. 40, c. llleBuenkoBe, bpoBapcbkuii paiion, KuiBcbka 0051acTh.

3. VYrTBOopuTHM BimmajgeHi poOoui wmicig aaMmiHicTpatopiB LleHTpy HagaHHSA
aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT BUKOHABUOTO KOMITETY BelnMkoaMMepchKoi CENMINHOI paau
BbpoBapcekoro paiiony KuiBcbkoi obacti y:

3.1. boOpuibKkOMy CTapOCTHHCHKOMY OKpY3i 3a aapecoro: 07434, Byin. 11leBuenka,
0. 4, c. boopuk, bpoBapchkuii parion, KuiBcbka 00,1acTh;

3.2. XepaiBcbKOMYy CTapOCTHHCHKOMY OKpY3i 3a ampecoro: 07434, Byn. Mapii
3anbkoBelbKoi, 0. 35, c. XKepaosa, bpoBapcrkuii paiion, KuiBcbka 0071acTh;

3.3. IlmockiBChKOMY CTapOCTHHCBKOMY OKpy3i 3a azapecoro: 07450, By
’KosTtHeBa, 0. 2 c. [lnocke, bpoBapchekwii paiion, KuiBchka 001acTh;

3.4. PynHSHCBKOMY CTapOCTHHCBKOMY OKpY3i 3a aapecoto: 07434, Byin. lIkinbHa,
0. 22, c. Pynns, bpoBapcekuii paiioH, KuiBcbka 001acTh;

3.5. PycaHiBcbKOMY CTapOCTHHCHKOMY OKpY3i 3a ajpecoro: 07453, Byn. KuiBchka,
0. 72, c. PycaniB, bpoBapchkuii paiton, KuiBcbka 001acTh;

3.6. CBITUIBHSHCBKOMY CTapOCTMHCHBKOMY OKpy3i 3a anpecoro: 07444, By
Kopomnboga, 6.2, c. CBitunbHs, bpoBapchkuii paiton, KuiBcbka 001acTh.

4. TloknmacTd BIANMOBINAJNBHICTH 3a oOpraHizamito misutbHOCTI LleHTpy HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT BUKOHABUOTO KOMITETY BennkoaumMepchKoi CEIUIIHOI paau
BbpoBapcekoro paitony KwuiBcbkoi o006sacti, B TOMy YHCII 3a 3IIHCHEHHS WHOTO
opraHizauiifHoro 3a0e3ne4yeHHs, Ha BIIAUI 3 NUTaHb OpraHizamii HaJaHHS
aJIMIHICTPATHBHUX IMOCTYT BUKOHABYOTO KOMITETY BeTHKOIMMEPChKOi CeTUIITHOT PajIf.

5. 3aTBepAuMTH OprasizauiiHy CcTpyKTypy LleHTpy HagaHHS aJMIHICTPATUBHHX
nociyr BenmkoaumepchKoi CEMMINHOI paau SIK MOCTIHHO A1I0YOro poOOYoro opray,
3T1JIHO 13 10JATKOM 2.

6. Pimenns Benukonumepcbkoi cenumnoi pagu Big 06.08.2020 p. Ne 842
XXXVII-VII «IIpo BHecenns 3miH Ao pimeHHs Big 28.05.2020 poky No 777 XXXV-
VIl «IIpo 3atBepmxenns [lomokeHHsI MPO MEHTP HAAaHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCITYT
BenukommMepchKoi CeTUIITHOT pajiry BU3HATH TaKUM, 110 BTPATUIIO YUHHICTb.

7. KoHTpoOJIb 32 BUKOHAHHSAM JIAHOTO PIIICHHS MOKJIACTH HA MOCTIHHY KOMICIIO 3
MUTaHb PEIrJIAMEHTY, JENMyTaTChbKOI E€TWUKH, 3aKOHHOCTI, MPOTHUIIi Ta 3armoOiraHHs
KOPYIIIIi.

CeauIHNM 1oJI0Ba AHnartoJii BOYKAPBOB

cMmT Benuka Jlumepka
24 rpynus 2020 poky
Ne 86 V-VIII



Honatox 1
PIMIEHHS CEJUITHOI paju
Big 24.12.2020 p. Ne 86 V-VIII

MHOJOXXEHHA
npo LleHTp HaaHHA aAMIHICTPATUBHMX MOCIYT
BHKOHABY0I0 KOMiTeTy BeukoanMepchbkol ceJIMIIHOI paau
bpoBapcbkoro paiiony KuiBcbkoi od1acri

3arajbHa 4acTHHA

1. Ilonoxennss mnpo «lleHTp HajaHHSA aAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYr» BUKOHABYOI'O
Komitery Benmkonumepcrkoi cenumHoi paau bpoBapceskoro paitony KuiBcbkoi ob6macti (nami —
[TonmoxxeHHs1) BHW3HA4Yae TOPSJOK OpraHizamii poOOTH HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX IIOCIYT,
HopsIoK poboTH anminicTparopiB LleHTpy, aaMiHicTpaTOpiB HA BiIAaICHUX pOOOUNX MICISIX Ta
HOro TepUTOpiaIbHUX MiAPO3AUIIB iX B3aeMonii 13 cy0’€KTaMu HaJaHHA aAMIHICTPATUBHUX
nocayr2. Haganus anMmiHicTpaTHBHHX TOCHYT B LIeHTpi 3m1CHIOETHCS 3 TOTPHUMAHHSIM TaKHX
NPUHIUIIB: BEpXOBEHCTBA IIPaBa, y TOMY YHMCII 3aKOHHOCTI Ta IOPUAWYHOI BU3HAYEHOCTI;
CTaOUIBHOCTI; PIBHOCTI Tepea 3aKOHOM; BIIKPHUTOCTI Ta MPO30pPOCTi; OMEPATHBHOCTI Ta
CBOEYACHOCTI; AOCTYMHOCTI iH(opmallii mpo HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIIYT; 3aXHUIIEHOCTI
NEPCOHANBHUX JAaHUX; PAIllOHAIBHOI MiHIMIi3alii KiTbKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLEAYPHUX IiH,

10 BUMAararoTbCcs JUIsl OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT; HEYNEepeKeHOCTI Ta
CIPaBEIINBOCTI; JIOCTYITHOCTI Ta 3pYYHOCTI JJIsi CyO €KTiB 3BEpHEHHSI.

3. Llentp y cBoiil AisuibHOCTI KepyeTbest KoHCTUTYLIIEIO Ta 3aKOHAMU Y KpaiHH, aKTaMU
[Mpesunenta Ykpainm i Kabimery MinicTpiB YkpaiHu, iHIIMMH HOPMaTHBHO-TIPAaBOBHMHU
aKTaMM, pilleHHAIMH BenukoauMepchbKoi cenuIiHOi paaud Ta i BHUKOHABUOTO KOMITETY,
PO3TOPSIIKEHHSIMHU CEJTHITHOTO TOJIOBH, TTOJI0KeHHAM po LlenTp Ta num Pernamentom.

AJMiHICTpaTUBHA MOCIYTa - pe3yJabTaT 3A1HCHEHHS BJIQAHUX ITOBHOBAaXXEHb CY0’€KTOM
HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT 3a 3adBO0 (13MYHOI a00 IOPUINYHOI 0COOH, CIIPSIMOBAHUM
Ha HaOyTTsl, 3MIHY UM NIPUIMHEHHS MTpaB Ta/ab0o 000B’sI3KiB TaKO1 0COOM BiJIOBIIHO 70 3aKOHY:

- cy0’exT 3BepHeHHS — (izuuHa ocoba, ropuanYHa ocola, sKa 3BEPTAETHCSI 3a
OTPUMAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYX;

- cy0’€KT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI IOCIYT'M — OpraH BUKOHAaBYOi BJIaa, I1HIIUN
JIep’KaBHUH OpraH, OpraH MICIIEBOIO CAaMOBPSJIYBaHHSA, X IIOCaJ0BI OCOOH, JepXKaBHUN
peectpaTop, cy0’€KT Jep>KaBHOI peecTpallli, yIIOBHOBa)XXEHI BIJIOBIAHO J0 3aKOHY HaJaBaTU
aaMiHichpdfurso N chlyrikeHHI TEpMiHU BXXHUBAIOThCA Yy 3HA4Y€HHI, HaBeIeHOMY B 3aKOHI YKpaiHu
«IIpo agMiHICTpaTUBHI MOCIYTH.

LlenTp HajaHHSA aAMIHICTPATUBHMX MOCIYT, BiJfalieHi po0Oodi Micls, TEpUTOpPiaIbHUN
niapo3aut (Hazami AJIMIHICTpaTUBHUM OpraH).

LlenTp HagaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCHyr (Hazaamni — Llentp).

Benukonumepcbka TeputopianbpHa rpomaaa (Hagani — ['pomana).

[Tpumimenns LenTpy HanaHHS aAMIHICTPATUBHHUX MOCTYT BIANOBIAA€ MPUHIMITY «BiIIKPUTOTO
POCTOPY.

5. OcHoBHi 3aBaaHHs LleHTpy HagaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, HOro TEpUTOpiaIbHUX
MIIPO3AUTIB Ta BIJTAICHUX POOOUUX MICIIh:

- Oprasizaifisi OnepaTuBHOI 1 3py4YHOI CHUCTEMHM HAJaHHI HEOOXIAHUX TPOMAJsHaM Ta
cy0’eKTamMM rocrnofaproBaHHs aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT;



- Oprasi3allisi HaJaHHs aJMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT y HAaMKOPOTIIMH CTPOK Ta 3a MiHIMaJbHOI
KUTIBKOCTI BIJIBITyBaHb Cy0’ €KTIB 3BEPHCHBD;

- CIIPOIIEHHS TMPOLEAYPH OTPUMAHHS aJMIHICTPATHBHHUX IOCIYT Ta MOJIMIIECHHS SKOCTI iX
HaJlaHHS;

- 3a0e3nevyeHHsl iH(GopMyBaHHA CYO’ €KTiB 3BEpHEHb IPO BHMOTM Ta TMOPAJOK HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHHX TOCIIYT, 110 HAJIAIOThCSI AZIMIHICTPATUBHUM OPTaHOM.

- LenTp 3abe3neuye HagaHHS aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT IUIIXOM B3a€MOJI1 aaMiHicTparopa i3
cy0’ekTaMu HaJaHHA aJMIHICTPaTUBHUX IOCIYI Ta y BMIAJKax Iepe0adeHuX 3aKOHOJABCTBOM
6e3nocepeiHbo cy0’eKTaMU HaJlaHHS aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

- TIepeJliK  aJAMIHICTPAaTHBHUX IOCIYT, SKI HamawThcs depe3 LleHTp, #oro TepuropianbHi
HiAPO3AiIH Ta BiggaieHi poOoyi Miclisi BU3HAYAETHCS PilleHHSAM BenrKomMepehKoi CENUIHOT paH.

6. Ilepenik amMiHICTpaTUBHHMX IIOCIYT, SKi HamarThes depe3 LleHTp, #oro TepuropiayibHi
HiApo3auTH, BigmaiaeHi poOoui Micusg aaMiHicTparopiB LleHTpy, pO3MINIEHO y JOCTYIHOMY Ta
3pydyHOMY ISl Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS MICIIi, y TOMY YHCIi Ha iHpopmaliitHoMy Tepminani (y pasi iloro
HasBHOCTI). AJIMIHICTPAaTHBHI TOCIYTH B TEPENiKy TPYNYIOTHCS 3a MOJCIUTIO JKUTTEBHX CHUTYyaIii
CcyO’eKTiB 3BEpHEHHA Ta/a00 cdepaMu MPaBOBIAHOCUH (3aKOHO/IABCTBA), Ta/abo cy0’eKTaMU HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.

7. bnanku 3asB, HEOOXiOHI JUIS 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATHBHHUX IOCIYT, PO3MILIYIOThCS Y
ceKkTopi iHpOpMyBaHHS Ha CTEH/AX 3 BUTBHIUM JOCTYIIOM JIO HUX Cy0’ €KTiB 3BE€pHECHHSI.

8. Ocobam 3 oOMexeHUMH (I3MUHUMHU MOXKIUBOCTSIMH 3a0€3MeUyeThCsl BIIbHUI JOCTYI 10
iH(popMarlii, 3a3Ha4eHOT B IbOMY PO3iJIi, IIJISIXOM PO3MILEHHS OYyKJeTiB, iHQOpMaIiifHUX JTUCTIB Ha
CTeH/IaX, IHIIUX HeOOX1HUX MaTepiaiiB, HApyKOBaHUX mipudToM bpaiimns.

9. Ha ocHOBI y3ro/KeHHX DIillIeHb 13 cy0’€KTaMu HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX IOCIYT y poOOTi
LlenTpy MOXYTb OpaTH ydacTh NpPEICTAaBHUKH CYO €KTIB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHMX IOCIYT IS
HaJaHHS KOHCYJIbTAIIH.

10. Ha indopmaniiinux crennax ta iHGopMamiiiHUX TepMiHaiax po3MillyeThes 1HOpMaLis,
30Kpema, Tpo:

- HalimeHyBaHHs  LleHTpy, #oro Micle3HaXxO/KEeHHS Ta  MICIE3HaXO/UKeHHs  Horo
TEPUTOPIAIBHUX MIAPO3AUTIB, BIAJAIEHUX poOOYMX Micup aaMiHicTparopiB LleHTpy, HOMepu
TeseoHiB I JOBIJIOK, (hakcy, aapecy BeO-caiTy, eJeKTPOHHOI MOIITH;

- rpadik pobotu lleHTpy, Horo TepuTOpialbHMX MiAPO3AUIIB, BIAJAJIECHUX POOOYUX MICIH
aaminicTpatopiB LlenTpy (mpuitomMHi IHI Ta TOJWHU, BUXIIHI JHI);

- IepeNiK  aJMIHICTpaTUBHMX TOCHYT, $KI HajgaroTbes uepe3 LleHTp, Horo TtepuTopianbHi
MiApo3aiIn, BigaaneHi poboui Micusg aamiHicTpaTopiB LleHTpy, Ta BiAmoBigHI iHpOpMAIiiHI KapTKH
aJMIHICTPATUBHUX IOCIIYT;

- CTPOKHU HaJIaHHs aJIMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

- OnaHKM 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOX1IHUX JUIsl 3BEPHEHHS 3a OTPUMAHHSIM
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

- IJIATIKHI PEKBI3UTH 1715 OIJIATH IJIATHUX aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- CYILYTHI ITOCIYTH, SIKi HaAAI0ThCs AIMIHICTPATUBHUM OPTIaHOM;

- pi3BUIE, IM’S, 0 0aThbKOBI KepiBHUKA LleHTpy, KOHTaKTHI TenedoHu, aapecy eneKTpOHHOI
HOLITH;

- KOpUCTYBaHH 1H(QOpMaLiifHUMH TepMiHaiamMu (y pa3i iX HasBHOCTI);

- KOPUCTYBaHHS aBTOMaTH30BaHOIO CUCTEMOIO KEpyBaHHs 4eprolo (y pasi ii HassBHOCTI);

- [lomoskeHHsT Tpo BIAMIT 3 NHUTaHb OpraHizamii HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT
BUKOHABUOT0 KOMiTeTy Bennkonumepcrkoi cenuiHoi paau bpoBapebkoro paiiony KuiBcbkoi o0macri;

- Pernament pobGotu LleHTpy HajaHHA aIMIHICTPATMBHUX IIOCIYT BHKOHABYOIO KOMITETY
Bennkomumepcbkoi cenuminoi paau bposapcebkoro paitony KuiBcbkoi o0macTi.



11. IMpumimenns LleHTpy noAinseTbCa Ha BIIKPUTY Ta 3aKPUTY YACTHUHH.

Y  BiZKpWTI YacTWHI 3MIMCHIOETBCS TPUHOM, KOHCYJbTYBaHHS, I1H(QOPMYBaHHS Ta
oOciyroByBanHsi CcyO'exTiB 3BepHeHHA mpariBHuKamu LlenTpy. CyO'eKTH 3BEpHEHHS MalOTh
Oe3nepeIKoAHuI JOCTyM A0 Takoi yacThHU LleHTpy.

Binkpura yacTiHa BKIIOYAE:

- 3oHa iH(opmMyBaHHs. 30HA OUIKYBaHHS,

- Perermis;

- Micre s caMoo0CIyroByBaHHs.

3onHa iH(popMyBaHHS, 30Ha OUYIKyBaHHS OOJAIITOBYETHCS MPHU BXOAL 10 mpuMinieHHs LleHTpy.
Y HbOMY 3IIHCHIOETBCS 3arajbHe iHPOPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS 3 ITUTAHb
po6otu LlenTpy.

Y 30HiI iHQOpPMYBaHHA pPO3MIIIYIOTHCA IH(POPMAIINHI CTEHAM, L0 MICTITh AaKTyaJlbHY,
BUYEPNHY iH(pOpMAIlito, HEOOXiAHY /Ui OJIepKaHHS aAMiIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

3oHa 1H(GOpPMYBaHHS OOJAIITOBYETHCS CTOJAMM, CTUIBLSIMM, Teae@OHOM, 3a0e3MeuyeThCs
KaHIEJIIPCHKIMH TOBapaMH ISl 3aTI0OBHEHHS Cy0’ €KTaMM 3BEPHEHHS HEOOX1THUX JTOKYMEHTIB.

JIns BUCIIOBJIEHHS CyO’€KTaMH 3BEPHEHb 3ayBa)KCHb 1 NPOMO3UIIH IOJ0 SKOCTI HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT CEKTOp iH(OpMYyBaHHS OOJAIITOBYETHCS BiJIOBITHOI CKPUHBKOIO Ta
KHUTOIO BIATYKIB 1 IPOMO3UIIiH, sIka pO3MIIIYETHCS HA BUIHOMY Ta Y JIOCTYITHOMY MICIIL.

12. Cy0’exT 3BepHEHHS Ui OTPUMAaHHS aIMiHICTpaTHBHOI mociyrd B LleHTpi 3BepTaeThCs 10
anMmiHicTpaTopa abo y BUIaaKax nependadyeHnx 3aKOHOAaBCTBOM JI0 NMPEICTaBHHUKA Cy0’€KTa HaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.

13. AnminicTparopu siki mpamioroTh y LleHTpi, #oro TepuTopialibHMX MiApO3AiaX Ta Ha
BiTAICHUX POOOYHMX MICIAX TPHU3HAYAETHCS HA T0CATy Ta 3BUIBHSIETHCS 3 IMOCAAU CEIUIIHUM
TOJIOBOIO.

14. ApminicTpaTop Mae iMEHHY MevaTky (IITamIl) i3 3a3HA4YEHHSIM HOro mpi3BHINA, IMEHi, MO
0aTbKOBI Ta HaliMeHyBaHHA LleHTpYy.

OcHoBHi 3aBJaHHA aAMiHiCTpaTOpa

15. TlpuitaatTsa Big cy0’ekTa 3BEpHEHHs 3asBU Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXITHHMX I
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (Jajil — BXIAHUHA MaKeT TOKYMEHTIB), Ta IOBEPHEHHS TOKYMEHTIB
3 pe3ylbTaTOM HaJaHHS aJAMIHICTpATUBHOI mocayru (Aanmi - BUXIAHUNA TAKeT JOKYMEHTIB)
3/11HCHIOEThCA BUKIIIOUHO B LleHTpi abo #oro TepuTopiaJbHUX MiAPO3ALIaX, BIAJAIEHUX POOOUMX
MICIISIX aIMIHICTPATOPIB.

16. IlpuiiHATTS 3as1B AT OTPUMAHHS AJAMIHICTPAaTUBHHUX TOCHYT Bix (i3MYHHX 0Ci0, y TOMY
yucai (Gi3MYHUX OCi0 - MiANPHUEMIIIB, 3A1HCHIOEThCS HE3AJIEKHO BiJl peecTpallii IX Micls NpoKUBaHHS,
KpIM BUIAJKIB, IEpeI0AUEHUX 3aKOHOM.

17. TlpuiiHaTTa BiJ cyO’€KTiB rOCHOJAPIOBAHHS 3asBU PO BUAAYY JTOKYMEHTIB JO3BLIBHOTO
XapakTepy Ta JTIOKYMEHTIB, 110 JOJAIOThCSA 10 HEl, AeKiapallii BiAMOBIHOCTI MaTepiaJbHO-TEXHIYHOT
6a3u BMMOraM 3aKOHOJABCTBAa, BHJaua (mepeoOpMIIEHHS, aHYJIIOBAaHHsS) JOKYMEHTIB J03BUIBHOTO
XapaxkTepy, ki ohOpMIICHI NO3BUIPHUMH OpraHaMy, Ta 3apeeCcTPOBAHUX JCKJIApaIliil 31HCHIOIOTHCS
BIZIMOBIHO 10 3akoHy Ykpainu “IIpo n103BiiabHY cucteMy y cdepi rocrnoaapcbkoi AisIbHOCTI .

18. IMpuiiHATTS 3asB ISl OTPUMaHHS aaMIHICTPATHBHOI TOCIYTH B €JIEKTPOHHIN (opmi ska
nojaeTbess yepe3 €AMHUN JAep)KaBHUM MOpTal agMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, Y TOMY 4YHCI 4Yepe3
iHTerpoBaHi 3 HHUM 1H(QOpMaliHI CHUCTEeMHM JEpXKaBHUX OpraHiB Ta OpraHiB MiCIIEBOIO
CaMOBPSITyBaHHS.

19. AnmiHicTpaTop TepeBipsi€ BiINOBITHICTh MOJAHOTO IMAKETy JOKYMEHTIB iH(OpMaIliiiHii
KapTLi aJMiHICTPaTUBHOI MOCIYTH, 3a MOTPeOH, HaJae JOMOMOry Cy0'eKTy 3BEpHEHHS y 3allOBHEHHI



OnmaHKy 3as1BU a00 caMoCTiiiHO (opmye 3asBy 3acobamu iHpoOpmaru3zamii. Y BUNAJAKY, SKIIO CyO'€KT
3BEPHEHHS MPUITYCTUBCS HETOYHOCTEH a00 MOMWJIKK MpU 3alOBHEHHI OJaHKY 3asBH, aJMIHICTpaTOp
MOBIIOMJISiE 3asiBHUKA TPO BIAIMOBIJHI HEAONIKH Ta, 32 MOTpeOH, Hagae HEOOXiAHY IOMOMOry y ix
BUITPABJICHHI.

20. Apminictparop LleHTpy mepeBipse BiANOBIAHICTE BXIJHOTO TaKeTa JIOKYMEHTIB
iHpopMaIiifHii KapTii aaMIHICTPATHBHOI TOCIYTH, Yy pa3i MmoTpedW Hajgae JOMOMOry CyO’ €KTOBI
3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OJaHKa 3asBH. Y pa3i KOJIU CyO’ €KT 3BEpHEHHS IMPHITYCTUBCS HETOYHOCTEH
a00 TTOMWJIKH ITiJT Yac 3allOBHEHHs OJIaHKa 3asBH, aJMIHICTpATOp IMOBIIOMIISE CyO €KTOBI 3BEpHEHHS
PO BiATOBI/IHI HEJOIKU Ta HAJIa€ HEOOXITHY JOMOMOTY B iX YCYHEHHI.

21. Anminictpatop LleHTpy ckilamae oOmMC BXIZHOTO TIaKeTa JOKYMEHTIB, y SKOMY
3a3HavaroThCs 1HGOpMaLlis PO 3asBYy Ta MEpelliK JOKYMEHTIB, MOIaHUX Cy0’ €KTOM 3BEpHEHHS 0 Hel,
y JBOX MPUMIPHHUKAX.

22. Anminictparop LlenTpy mig 4ac OoTpuMaHHS BX1IHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB 3000B’s3aHUIA
3’sICyBaTH NPUMHATHUH U1 Cy0’€KTa 3BEpHEHHs Croci0 HOoro rmoBiAOMIIEHHS MPO Pe3yJbTaT HaJaHHSA
a/IMIHICTPAaTUBHOI NOCIYTH, a TaKOXX OakaHe Miclle OTpUMaHHS O()OPMIIEHOTO Pe3yiIbTaTy HaIaHHS
aami"icTpatuBHOi mociayru (B LleHTpi, Horo TepuTopiadbHOMY MiJIPO3ALTL, BIJAANEHUX POOOYUX
MICISIX aJMIHICTpaTOpiB, cHOCiO mepenadi CyO’€KTOBI 3BEpHEHHS BHXITHOTO TAKEeTa JOKYMEHTIB
(ocobucto, 3aco6aMu MOIMTOBOrO a00 TENEKOMYHIKAI[ITHOTO 3B’ SI3KY UM B 1HIIUNA BUOpaHUN Cy0’ €KTOM
3BEpHEHHS CI0Ci0), MPO IO 3a3HAYAETHCSA B OMMCI BXIJHOTO IMAKeTa JOKYMEHTIB y MamepoBiii Ta/abo
€JICKTPOHHIH dopmi.

23. Anminictparop LleHTpy 3niHCHIOE peecTpallilo BXIJHOTO IMakeTa JOKYMEHTIB MUISIXOM
BHECEHHS JaHUX J0 XKypHally peectpauii (y mameposiii Ta/abo enexktponHiit gopwmi). [licas BHeceHHsS
JTAHUX CIIPaBl MPHUCBOIOETHCS HOMED, 32 SIKUM 3IIHCHIOETHCS 11 ieHTHdiKamis Ta SKuid (IKCyeThCs Ha
OJlaHKY 3asBU 1 B OMHKCI BXITHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB.

24. Peectpamist Ta oONIK 3asB, BXiJHHX IAKETIB JOKYMEHTIB Ta O(GOPMIIECHHX pPE3YNIbTaTiB
HaJIaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX Mocayr y LleHTpi, Horo TepuTopiaibHUX MiApO3/iIaXx Ta HA BiAJaJIEHUX
po0ounx MICHAX aIMIHICTPATOPIB MOXKE BECTHUCS LIEHTPATI30BaHO (30KpeMa LUISIXOM 3allpOBaJKEHHS
€JIEKTPOHHOIO JOKYMEHT000iry) abo okpemo B LleHTpi, #Horo tepuropiaibHOMY MiZpO3JUTl Ta Ha
BIJIJTAJICHUX POOOYMX MICIISIX aIMIHICTPATOPIB.

25. Ilicna peectparii BXiJIHOrO MakeTa JOKYMEHTIB aamiHicTparop LlenTpy dopmye crnpaBy y
narnepoBii Ta/abo enekTpoHHiN (hopmi Ta B pa3l moTpedH 3a1HCHIOE 11 KOMitOBaHHS Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

26. Indopmarito nmpo BUMHEHI Aii agmiHicTpaTtop LleHTpy BHOCUTH 710 JIMCTa PO MPOXOHKEHHS
CIpaBM y MarepoBiil Ta/abo eneKTpoHHIN gopmi (KpiM BUNAAKIB, KOJIM aJAMIHICTPATOp € CyO’€KTOM
HaJIaHHS aJMiHICTPaTUBHOI OCIyTH). JINCT MPO MPOXOPKEHHS CIPABU TAKOXK MICTHTH BiJIOMOCTI IPO
MOCIIZOBHICTh NiH (eTamiB), HEOOXIAHMX JUIS HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, Ta 3aTy4yeHHUX
Cy0’€KTiB Ha/IaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

27. Oprani3ariitae 3a0e3neueHHs HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCTYT Cy0’€KTaMu iX HaJTaHHS.

28. 3pailicHeHHS KOHTPOIIIO 3a JOJEp>KaHHSAM Cy0’€KTaMu HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCTYT
CTPOKY PO3TIISIY CIIpaB Ta MPUUHATTS PIllICHb.

29. AnMmiHicTpaTop Ma€ IpaBo:

- 0e30IJIaTHO O/EPKYBaTH Bl CyO’€KTa HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, AEepKaBHUX
opraviB, opraHiB Biaau ABToHOMHOi PecnyOniku Kpum, opradiB MicleBOr0 caMOBpSAyBaHHS,
MIIMPUEMCTB, YCTAaHOB a00 Oprasizaiiii, mo HajexaTh 10 chepu iX ympaBiiHHSA, JOKYMEHTH Ta
iH(popMallito, MOB’sA3aH1 3 HAIAHHAM TAaKUX MTOCIYT, B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOM HOPSIKY;

- IOrO/KYBAaTH JIOKYMEHTH (pillIEeHHS) B IHIIMX OpraHax JepXaBHOi BIaJAM Ta OpraHax
MICIIEBOIO CAMOBPSyBaHHS, OTPUMYBATH X BUCHOBKH 3 METOIO HAJaHHS a/IMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH
0e3 3aly4eHHs Cy0’€KTa 3BEPHEHHS;



- iHpopmyBatu kepiBHHKa LleHTpy Ta Ccy0’€KTiB HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHHUX IIOCIYT MPO
MOPYIIEHHSI CTPOKY pO3IJIALY 3asB MpPO HaJaHHS aJMIHICTPATHUBHOI IOCIYTH, BUMAaraTtu BXKUTTS
3aXO0/IiB JI0 YCYHEHHS BUSBIICHUX MTOPYIICHB;

- IOPYUIYBAaTH KIJIOMOTAHHA TMepea KepiBHUKOM LleHTpy MO0 BXHUTTA 3aXOIiB 3 METOIO
3abe3neueHHs epekTuBHOIT podoTH LleHTpy.

30. Ha ocHOBI y3ro/pKeHHX pIleHb 13 Cy0’€KTaMH HaJaHHS aaMiHICTpaTUBHHX Mocayr LleHTpy
MOXYTh HaJaBaTHCSA aJMIHICTPATHUBHI MOCIYrH O€3MOCepeaHbO TaKUMHU Cy0’ €KTamMHu uepe3 ix
MIPEICTaBHUKIB.

31. KepiBauk LlenTpy (Ha4anpHUK) BIJUIUTY 3 MUTAaHb OpPTaHi3alii HaJaHHS aJMiHICTPATUBHUX
MOCJIYT, Ha SKOTO TIOKJIANA€ThCs 3AIMCHEHHS (QYHKIIM 3 KEpIBHHUITBA Ta BiANMOBITAIBHICTH 3a
oprasizaiito AisUTbHOCTI L[eHTpy NMpu3Ha4YaeThcs Ha IMOCAAY Ta 3BUIBHSIETHCS 3 IMOCAIU CEITUIIHUM
rOJIOBOIO B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJaBCTBOM TOPSIIKY.

32. KepiBuuk LleHTpy BiAMoBiAHO 110 3aBaHb, MOKJIaAEHUX Ha LleHTp:

- 3JIACHIOE KEPIBHUIITBO isUIbHICTIO LleHTpoM, po3mojina 0OOB'SI3KiB MiX MpalliBHUKaMH Ta
BU3HAUYCHHS cdep iX BiAMOBIIATBHOCTI;

- opranizoBye po0OoTy aamiHicTpaTopiB LleHTpy, aaMiHiCTpaTopiB HOro TepUTOPIAIbHUX
HiAPO3ALTIB Ta aAMiHICTPATOPIB Ha BiAJAJIEHUX POOOYMX MICHAX y TOMY YHCII IIOAO B3aEMOII i3
cyO'ekTaMu HaJaHHsS aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, BU3HAYCHHS IIJISXIB yJOCKOHAJIEHHS U MiIBUIICHHS
e(eKTUBHOCTI poOOTH AJIMiIHICTPATHBHOTO OpPTaHy;

- IpeCTaBisie AIMIHICTPaTUBHUN OpraH y BIIHOCHMHAX 3 IHIIMMH OpTaHaMu, MiAIPUEMCTBAMU,
YCTaHOBAMH, OpraHi3allisiIMH1;

- KOOPJAUHYE TisSUTBHICTh BCIX MpAaIiBHUKIB AJIMIHICTPAaTUBHOT'O OpraHy, II0 3aJy4arOThCs 10
ioro po6oru;

- BUKOHYe (QyHKIIIT anMinicTparopa LleHTpy.

33. lo HazmaHHS aaMIHICTPAaTHBHUX IOCHYT MOXYTh 3QJIydaTHCS CTapOCTH BiIIIOBITHHUX
CTapOCTHHCHKUX OKPYTIB y MOPSAIKY Ta HA yMOBaX, BU3HAUEHUX 3aKOHOM YKpaiHH.

34. Yac npuiiomy cy0'eKTiB 3BepHEHB 3]IIHCHIOETHCS TTOCAJOBUMH 0COOAMH 3T1JTHO 3 rpadikom,
3aTBEP/KEHUM BIAMOBIHOTO Cy0’€KTa HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX NOCIyT. KifgbKICTh TOJUH MPpUHOMY
cy0’€KTIB 3BEpHEHb MAa€ CTAaHOBUTH He MeHIle 40 TOJIUH Ha TUXKICHB.

Cexperap paau AnTtonina CUJOPEHKO
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Opranizaniiina cTpykTypa

enTpy HalaHHS AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
BHKOHABYOI0 KOMiTeTy BeslmkoanMepchKol ceIMIIHOI paau

Ne Y4acHUKH po0040ro Oprany DyHKUII | TOBHOBAYKEHHS

n/n

1 Binnin 3 murans oprasizarmii Hanmanast  aagMiHICTpaTMBHUX  MOCTYT,  OpraHi3amis
HaJlaHHS aIMIHICTPATHBHHUX nismeHOCTI LleHTpy HagaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT,
MOCTYT BUKOHABYOT'O KOMITETY KOOpAMHAILIS TisUTEHOCTI poGoyoro Oprasy,
Benukonumepcbkoi cenuuiHol TEPUTOPIATILHUX MMAPO3IUIIB Ta BiAJaIEHUX pPoOOYHMX
paau (HavaJabHUK, Mmiciib.  Koopamnuamiss mismeHOCTI LleHTpy HamaHHS
aJMiHICTpaTOpH, Aep>KaBH1 aJIMiHICTPATUBHUX TOCIYT MO B3aeMOIi 13 cyd’ekTaMu
pEECTPATOPH). HaJlaHHS aJIMiHICTPATHBHUX MOCITYT (ix

MIpe/ICTABHUKAMH )

2 TeputopianbHi migpo3 AN Hamanust ~ aagMiHICTpaTMBHUX  IMOCAYr B MeXax
LEHTPY HaJlaHHS BU3HAUEHUX TOBHOBAXXEHb 3TIIHO  3aTBEPIXKEHOTO
aZIMIHICTPATHBHHX TTOCITYT [epenixy
(amMiHICTpAaTOPH, OCATOBI OCOOU
CEJINILHOI Pajd, MO HAJAIOTh
aJIMiHICTpAaTUBHI IOCTYTH y/4epes
LenTp HagaHHs
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT)

3 Binnaneni po6oui micus Hagannst ~ agMiHICTpaTMBHHUX  MOCIYr B MeXax
aJIMiHICTPATOPiB LIEHTPY HAJaHHS | BU3HAYEHUX TMOBHOBAXXEHb 3TIAHO  3aTBEPIKEHOTO
a/IMIHICTPATUBHUX MOCITYT [lepeniky
(amminicTpaTopw, MocagoBi 0cOOH
CEIIUIIHO1 pajy, 110 HAAAIOTh
aZIMIHICTPAaTHBHI MTOCIYTH y/uepes3
LenTp HagaHHs
aIMiHICTPATHBHHUX TOCIIYT)

4 [IpeacraBHUKHM CTPYKTYPHHUX Hagannst ~ agMiHICTpaTMBHHUX  MOCIYr B MeXax
MiIPO3ILTIB 1 TOCaA0BI 0COOU BH3HAYEHUX MOBHOBAaKEHD
BennkoaumepcbKkoi CeUIHOL
paau, sSiKi HagarTh
aJMIHICTPaTUBHI Ta IHII TTOCIYTH
yepes LlenTp Hananus
aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT

5 [IpencraBHuku cy0’eKTiB Haganust agmiHICTpaTMBHUX TMOCIYr 3a HamnpsSMKaMH
HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TiSUTBHOCTI  HA  MIACTaBl  y3TOJKEHUX  PIlICHb,
ITOCJIYT OPTaHU BUKOHABYO1 MEMOpaHIyMiB, JTUCTIB 3a rpadikoM
BIIQ/IN), SIKI TIPAIIOIOTH Yepe3
LenTp HagaHHus
aJIMIHICTPATUBHHX MOCIYT

(nmocriiiHo Airounii po6oumii oprax)
Cexperap pagu AnTonina CUJOPEHKO




