BEJIMUKOJINMEPCBHKA CEJIUIIHA PAJIA
BPOBAPCBHKOI'O PAMOHY KHiBCBKOI OBJIACTI

PIIMEHHAA

IIpo BHeceHHst 3MiH 10 pilleHHs BeaukoaumepcbKoi
ceanmHoi paau Bix 20.06.2019 Ne 501 XXV-VII
«IIpo 3aTBepakeHHs PeriiaMmeHTy po0OTH HEHTPY
HAJAHHS AIMIHICTPATHBHMX MOCJYT BHKOHABYOI0
KoMiTeTy BestmkogumepcbKoOI CeJTUIIIHOL PAIn»

3 MeTow MiABUIIEHHS e(DEeKTUBHOCTI poOOTH amapaty Bemukomnmepcbkoi
CEJIUIITHOI pajik Ta 1i BUKOHABUOT'O KOMITETY y cdepl HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX
MocJIyr, BIANOBIAHO 10 3akoHy VYkKpainu «[Ipo anMiHICTpaTHBHI TOCIYyTH,
KEPYIOUHCh CTATTSIMU 25, 26, yactunu 1 crarti 59 3akony Ykpainu «IIpo Miciiee
CaMOBp#IyBaHHS B YKpaiHi», BpaXOBYIOUM MO3UTUBHI BU PEKOMEHIAIT MOCTIHHOI
KOMICIi 3 IMHUTaHb PErJaMeHTy, JENyTaTCbKOl €THKH, 3aKOHHOCTI, MPOTHli Ta
3ano0iraHHs KOPYMIlii, CeUIHA paja

BUPIINIUNJIA:

1. Buectu 3minu 110 piteHHst Benmkoaumepcebkoi cenunaoi paau Bix 20.06.2019 p.
Ne 501 XXV-VII «IIpo 3arBepmxenns Pernamenty poOOTH LIEHTPY HaJaHHSA
aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT BUKOHABYOTO KOMITETY BemuKoauMepCchKOi CENMIIHOT
paau», a came, y TEKCTI PIIIeHHS Ta I0AaTKY 10 HbOTO 3aMICTh CJIiB «IICHTP HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT BUKOHABYOTO KOMITETY BeTMKOIMMEpChKOi CENHIIHOT
paan» YWTaTH «IEHTP HaJaHHS aMIHICTpATUBHUX TMOCIYyTr Benukoaumepchkoi
cenunHoi paau» (Homarok 1).

2. KoHTpOJb 32 BUKOHAHHSIM DIIIEHHS MOKJIACTH Ha MOCTIHHY KOMICIIO 3 MUTaHb
peryiaMenTy, IeMmyTaTChKOI €TUKH, 3aKOHHOCTI, MPOTHIIi Ta 3a1I00IraHHs KOPYMIIi.

CeauIHUM 1oJI0Ba AmnaroJii boukapnos

cMT Benuka JIlumepka
28 tpaBHa 2020 poky
Ne 778 XXXV-VII



Jomarok 1
PIIIICHHS CEUIIHOI paau
Bix 28.05.2020 p. Ne 778 XXXV-VII

PETJIAMEHT
po00TH LIEHTPY HAAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
BeankoanMepcbKoi CeJIMIIHOI Paau

3arajibHa YacTHHA

1. [leit periameHT BU3HA4Yae TMOPAJOK OpraHizamii poOOTH IEHTPY HaJaHHA
aJMIHICTpAaTUBHHUX MOCAyr Bemwmkomummepchbkoi cenmumiHoi paam (mami - LleHTp), mopsmox mii
aaMinicTpaTopiB LIeHTpy Ta iX B3aeMonii i3 cy0’€KTaMy HaJaHHS aJIMIHICTPATHBHHX TTOCIIYT.

2. VY 1upomy periaMeHTi TepMiHM BJKMBAIOThCS Y 3HaYE€HHI, HABEICHOMY B 3aKOH1 YKpaiHu
«[Ipo anMiHICTpaTHBHI TOCITYTH.

3. Hagannus agminictpatuBHUX mociyr y LleHTpi 371HCHIOETHCS 3 TOTPUMAHHSIM TaKHX
MIPUHIIHITIB:

BEPXOBEHCTBA 1paBa, y TOMY YHUCJIl 3aKOHHOCTI Ta FOPUIMYHOI BUZHAYEHOCTI;

CTablIBHOCTI;

PIBHOCTI ITepe] 3aKOHOM;

BIJIKPUTOCTI Ta MPO30POCTi;

OIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

JOCTYITHOCTI iH(pOpMaIii Ipo HaJaHHS aJAMiHICTPATHBHHUX ITOCIYT;

3aXMILIEHOCT] ePCOHAbHUX JaHUX;

palioHanbHOI MiHIMI3alli KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOIEAYpPHUX MAii, 0 BUMararoTbCs AJs
OTPUMAHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

HEYIEPeHKEHOCTI Ta CIPaBeITNBOCTI;

JIOCTYITHOCTI Ta 3pyYHOCTI JUIs Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS.

4. IlenTp y cBoili nismbHOCTI KepyeThesi KoHcTuTyliero VYkpaiHu, 3akoHaMu YKpaiHu,
aktamu IIpesunenra Ykpainu i KaGinery MiHicTpiB YKpaiHu, pilleHHSIMH LEHTPaJbHUX Ta
MICIIEBUX OpraHiB BHKOHABYOI BJIaJIM, PIMICHHSIMH BenMKoAMMEpChKOi CENMIHOI paaud Ta il
BUKOHABUOT'O KOMITETY, PO3NOPSIKEHHIMHU CEIMIIIHOTO TOJIOBH, MOJIOXKEHHAM 1po LIeHTp Ta um
PernamenTtom.

Bumoru 1o npuminienHs, B ikomy posmimyerbes LenTp

S. LleHTp po3MiILy€eThCS B 3pyYHOMY I CYO€KTIB 3BEPHEHHS MICIII.

Ha Bxoai 10 mpuMIIIEHHST PO3MIIIYIOThCSI BHBICKa 3 HalilMEHYBAaHHSIM LIEHTPY Ta TaOlMyka 3
1H(popMali€ro PO HOro Miclie3HaXOMKEHHS, rpadik poOOTH TOILIO.

I'padix pobotu LlenTpy, TepuTopialbHOTO MiAPO3ALTY (BIAIUIEHHS), BIIIAICHUX pOOOUNX MiCLb
aaminictpaTopiB LleHTpy (B pa3i iX yTBOpPEHHs) 3aTBEPKYETHCS PO3MOPSIKEHHIM CEIUIIHOTO
rOJIOBH, 3 YpaxyBaHHSIM BUMOT 3akoHY Ykpainu «IIpo aamMiHICTpaTHBHI TOCTYTH.

Bxin no LenTtpy noBuHeH Oyt 00iamITOBaHUM MaHycoM st 0ci® 3 0OMexeHUMHU (Pi3HUHUMU
MOYKJINBOCTSIMHU.

Ha npunermiii no Llentpy Ttepuropii mnependavaerbes Micie ais O€30IUIaTHOI CTOSIHKH
ABTOMOOUIBHOIO TPAHCIOPTY CYO’€KTIB 3BepHEHHS. Ha mpuiernux BYIHISIX PO3MIMIYIOTHCS
BKa31BHHMKH, Ha SIKUX 3a3HAYa€ThCs Micie po3rauryBaHHs LleHTpy.

6. [Tpumimenns LlenTpy noauisieTbes Ha BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YaCTUHU.



Y BIIKpUTIH YacTMHI 3AIMCHIOETHCS TPUHOM, KOHCYJIbTYBaHHS, 1H(QOpPMYyBaHHS Ta
00cimyroByBaHHs Cy0’€KTiB 3BepHEHHs mpariBHUKamMu lleHTpy. Cy0’€kTH 3BEpHEHHS MarOTh
Oe3nepenIkoAHuI A0CTYN 10 Takoi yacTuHH LleHTpy.

Binkputa dWactuHa BKIIOYae Micie (MicIs) I OYIKyBaHHS Ta iH(OpMyBaHHS CyO’ €KTIiB
3BEpHEHHS, a TAKOX ISl IPUHOMY Ta 0OCITyroBYBaHHS.

3akpuTa YacTHHA TpPU3HAYCHA BUKIIOYHO IS OINPAIIOBAHHS JOKYMEHTIB, IOIITH, HaIaHHS
KOHCYJNIbTAIlil Ta 3IIHCHEHHS MONEPEeIHbOI0 3aMUCy CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Ha MPHIOM 3a
JIOTIOMOT'O0 3aC001IB TeJIEKOMYHIKaIlii (TenedoHy, eJEeKTPOHHOI IMOIITH, 1HIITNX 3aC001B 3B’ S3KY),
a TakoXX 30epexeHHs JOKYMEHTIB, CIIpaB, XKypHaJliB 00iKy/peecTpalii (pO3MILLICHHS apXiBy).
Bxinx o 3akpuroi uactunu LleHTpy cy0’exTam 3BepHEHHS 3a00POHSIETHCS.

7. VY Llentpi i inpopMyBaHHS cy0’€KTIB 3BEpHEHHS Ta OYIKYBaHHS 3a0€3MEUy€ETHCS:

- po3MileHHs iHPOpMaIIHHUX CTEHIIB, @ TAKOXK Y pa3i MOXKJIMBOCTI - iHpOpMaIliifHi TepMiHAIIN B
3pyYHOMY JUIS IEPETIISAY MICI, IO MICTATh aKTyalbHY, BHUEPIIHY iH(pOpMaIliro, HeoOXiIHY s
OJIep)KaHHS aJIMiHICTPATUBHUX TIOCIIYT.

- o0yamTyBaHHS MICISIMHU Jis1 O4iKyBaHHs (He MeHme 10), a TakoX CTOJIaMH, CTUIBLSIMH Ta
KaHIEJIIPCHbKIUMH TOBapaMH JIJIsl 3a1I0OBHEHHS Cy0’ €KTaMM 3BEPHEHHST HEOOXITHUX IOKYMEHTIB.
Jnis BUCIOBIIEHHS Cy0O’€KTaMHM 3BEPHEHb 3ayBa)KEHb 1 MPOMO3MIINA IIOM0 SKOCTI HaJaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX NOcayr LleHTp 06amToBy€eThCs BINOBIIHOKO CKPUHBKOIO Ta KHUTOIO BIATYKIB
1 MPOIO3MIIIH, sIKa PO3MILIYEThCA HA BUAHOMY Ta y noctymHoMmy wmicui. Cy0’e€KTH HagaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta KepiBHUK LIeHTpy NpOBOAATH MIOPIYHUN aHAIII3 TAKUX 3ayBaXKEHb 1
NPOTIO3HUIIIH, 32 pe3yIbTaTaMH SKHX BXXUBAIOThH BIATIOBIIHI 3aX0/IH.

Jns mpUAHATTSA OIUIaTH TUIACTUKOBMMH KapTKaMu B OaHKaxX BcTaHOBieHI maTixHi POS-
TEPMiHAJIH.

8. Poboui micis agmiHicTpaTopiB Ijs MpHUioMy Cy0’€KTIB MOBUHHI OyTH 0OJaIITOBaHI 3a
NPUHIUIIOM BIAKPUTOCTI 1 MaTu iHpOpMamiifHy TaOJINUKY i3 3a3HAYCHHSIM HOMEpa TaKOTO MiCIIs.
JlonaTtkoBo po3milryeThest iH(GopMallis mpo Npi3BHILE, M s, 110 6aTHKOBI Ta 1MOcaly MpaliBHUKA.

9. [Tnoma BiIKpUTOI YaCTWHU MOBHHHA OYTH JOCTATHBOIO JUIs 3a0€3MeYeHHs 3pyJHUX Ta
KOM(OPTHUX YMOB JJIs IpUiloMy Cy0’€KTiB 3BepHEHHS 1 poO0OTH aaMiHicTpaTopiB LIeHTpy.
10. Ha indopmaniiiinux crengax po3milyerbes iHpopmariist npo:

- HaiimeHyBaHHs1 LleHTpy, Hloro Micle3HaxO/UKEHHS Ta MICIE3HaXOJDKEHHs BiJIaleHUX
Micup 11 podotu anMiHictpatopiB LlenTpy, Homepu TenedoHIB s JOBIIOK, Qakcy, aapecy BeO-
CalTy, EJIEKTPOHHOI ITOLITH;

- rpadix pobotu Llentpy (mpuiiomMHi J1HI Ta TOJWHU, BUXIJHI JIH1), BIAJAIEHUX MICIb JUIS
pOOOTH aaMIHICTPATOPIB LEHTPY;

- MepetiK aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIHYT, sIKI HajaroThbes depe3 LleHTp, BimmaneHi Micis st
pobotu anMiHicTpatopiB LleHTpy, Ta BiamoBiAHI i1HQOpMALiHI KapTKU aaMIHICTpaTUBHUX
HOCIIYT;

- CTPOKH HaJ[aHHS aJIMIHICTPATUBHUX IOCIIYT;

- OJlaHKM 3adB Ta IHUIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIIHHUX JUIsl 3BEpHEHHS 3a OTPUMAaHHIM
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a TAKOXK 3pa3KH iX 3alIOBHEHHS;

- TUIATIKHI PEKBI3UTHU JUIS OTUIATH TUIATHUX aMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT;

- CYIyTHI HIOCIIYTH, SIKI HAJJAal0ThCsI B TpuMileHH1 LleHTpy;

- npi3BuIle, iM’s, 1o OaThbKOBI KepiBHHMKa LleHTpy, KOHTakTHI TenedoHH, aapecy
€JIEKTPOHHOI TOIITH;

- KOpUCTYBaHHS 1HQOpMalIfHUMM TepMiHAIaMM Ta AaBTOMAaTH30BAaHOI CHCTEMOIO
KepyBaHHs ueproro (y pasi ix HassBHOCTI);

- nosioxkeHHs mpo Llenrp;

- pernament LleHTpy.



11. [lepenik amMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, K1 HamalThes depe3 LleHTp, BiaganeHi micus Ams
pobotu anminicTparopiB LleHTpy, MOBHHEH pO3MINIYBaTHCh Ha 1HGOPMAIIHHUX CTEHIAX, Yy
JOCTYITHOMY Ta 3py4HOMY /s Cy0’ €KTiB 3BepHEHHSA Miclli. AJIMiHICTPAaTHBHI OCIYTH B IEPETIKY
3TPYNOBAaHO 3a MOJCIUII0 JKUTTEBUX CHUTYyallid CyO’€KTiB 3BEpHEHHS Ta/abo cdepamu
NPaBOBITHOCHH (3aKOHO/IaBCTBA) Ta/ab0 cy0’eKTaMu Ha/laHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

12. brnanku 3asB, HEOOXiAHI JUIsl 3aMOBJICHHS aMIHICTPATUBHHUX IOCIYT, PO3MIIIYIOTHCS Y
BIJIKpUTII YaCTHHI Ha CTEHJAaX-HAKOMMYyBadyax a0 CTellaxaxX i3 BUIBHUM JIOCTYIIOM 10 HHX
Ccy0’€KTiB 3BEpHCHHS.

13. Ocobam 3 oOMexxeHIMH (i3MYHUMHU MOKIIMBOCTSMHU 3a0€3MeUy€e€ThCs BUIBHHMA TOCTYI JI0
iHdopmMartii, y crocio SKui € 3pydHHM ISl TaKUX OCi0 (32 MOMKJIMBOCTI, IIUIIXOM PO3MIIIEHHS
Oyki1eTiB, iHpOpMaLiHUX JTUCTIB Ha CTEH/IAX, IHIIUX HEOOXITHUX MaTepialiB).

Indopmaniiina Ta TeXHOJIOTYHA KAPTKH aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT

14. Indopmartiss mns cy®’exta 3BepHEHHS UOIOAO HAJaHHS aIMiHICTPATUBHUX IOCITYT
nojaeTbcsi B 1HGOPMALIMHUX KapTKaX aJMIHICTPAaTUBHHUX TIOCHYr, a TMOPSAOK HaJaHHS
KOHKPETHHUX aJIMIHICTPATHBHHX ITOCIYT — y TEXHOJOTIYHUX KapTKaXx.

15.  BukoHaBumii KomiTeT BenmkoauMepchKoi CEIMIHOI pajiu, a TaKoXX KEPIBHUK LIEHTPY
MOXYTh BHOCHUTH CyO’€KTOBI HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHOI MOCIYrHM MPOMO3HIIi MI0A0
HEOOXIJTHOCTI BHECEHHS 3MIH JO 3aTBEpDKCHUX i1H(OpPMAIiHHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
aJIMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.

16. VY pasi BHeceHHS 3MiH 10 3aKOHOAABCTBAa IIOJ0 HAJAaHHSA aJMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH
cy0’ekT ii HamaHHS CBO€YacHO iH(OpPMYye TPO 1€ BUKOHABUMN KOMiTeT BenmkoamMepchbkoi
CCNMIIHOT pajy, a TaKoX KepiBHUKA lleHTpy, TroTye mpomo3uiii Mmoa0 BHECEHHS 3MiH [0
iH(popMamiifHuX Ta/a00 TEXHOIOTIYHUX KapTOK 3TiTHO 13 3aKOHOAABCTBOM.

IndopmyBaHHs cyd’€KTiB 3BepHEeHHA

17. Benukonumepcbka cenuimHa pajga Ta 1l BUKOHaBYMM KOMITET 3abe3nedye poOoTy
okpemoro po3nuty LleHTpy Ha cBoemy BeO-caiiTi, Je po3MillyeThesi iHpopMalis npo podoTy
LEHTPY, a TaKoX BIIOMOCTI MpO Micue po3TauryBaHHd LleHTpy, HaWOmMK4l 3yNUHKU
IPOMAaJICBKOTO TPAHCIIOPTY, i/ 13H1 IUIAXH, 1HIIIa KOPUCHA JUIs Cy0’ €KTiB 3BEpHEHHS 1H(OopMallis.
18. [ndopmariis, sika po3MIIIyEThCS B MPUMIIIEHHI LIEHTPY Ta Ha BeO-CaiiTi, TOBUHHA OYTH
aKkTyalbHOIO 1 BHYepnHoro. [Hdopmariis Ha BeO-caiiTi Mae OyTH 3pydYHOIO A TOUIYKY Ta
KOIIFOBaHHS.

19. CyO’ekTaM 3BEpHEHHS, fAKI 3BepHYJIMCA J0 LEHTPY 3 BHUKOPHUCTaHHSIM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKaLIMHOrO 3B 53Ky (TenedoHy, €NEeKTPOHHOI IMOIITH, IHIIMX 3aco0iB 3B’A3KY),
3a0e3MeuyeThCsl MOXKIUBICTh OTPUMaHHA iH(popMalii Mpo HaJaHHS aAMiHICTPATUBHUX HOCIYT
[IEHTPOM Y CIOC10, aHAJIOTIYHUN CITOCO0Y 3BEpHEHHS.

KepyBanus yeproio B LlenTpi

20. 3 wMeror 3a0e3MEeUeHHS 3PYYHOCTI Ta OIMEPAaTUBHOCTI OOCITYrOBYBaHHS CYO €KTIB
3BepHeHHA y LIeHTpi BKMBaIOThCSA 3aXOAM JJIS 3arMoOiraHHs YTBOPEHHIO uYepru, a y pasi ii
YTBOPEHHS - JIsl KEPYBaHHS YepProro.

21. VY pasi3anpoBaJKeHHS aBTOMAaTU30BaHOI CUCTEMH KEPYBaHHS 4E€Proro Cy0’€KT 3BEpHEHHS
JUTs IpuioMy aaMiHicTpaTopoM LIeHTpy peecTpyeThCs 3a TOITOMOTOIO TepMiHaIA B TaKiil CUCTEMI,
OTPHUMYE BIANOBIAHUN HOMEP y Uep3i Ta 04iKye Ha NpUiHOM. ABTOMaTH30BaHa CUCTEMa KepyBaHHs



4eproro Moxe rnependadaTy nepcoHigikoBaHy peecTpairo cyd’ekTa 3BepHEHHS (13 3a3HaYECHHAM
HoTro Tpi3BHINA Ta IMEHI).

22. Y ueHTpi MOKe 3iliCHIOBATHCS MONEpPEAHiN 3anuc cy0’eKTiB 3BEpHEHHS HA IMPUHOM 10
anMiHicTpaTopa Ha BH3HAueHy Jjary Ta u4ac. llomepenmHiil 3amuc 3IIMCHIOETBCS HUITXOM
ocobuctoro 3BepHeHH: 110 Llentpy. [Ipuiiom cy0’€KTiB 3BepHEHHS, K1 3apEECTPYBAINCS [IUIIXOM
HONEPETHBOTO 3aIUCY, 3IHCHIOETHCS Y BU3HAYCHI KepiBHUKOM LleHTpy roanHu.

23. LlenTp MO’Ke 3/11iCHIOBATH KEPYBaHHS YepProlo B IHIIMNA CIIOCiO, rapaHTYIOUYH JOTPUMAHHS
MIPUHITUITY PIBHOCTI CYO’ €KTIB 3BEPHEHHSI.

IIpuitHATTS 3a8BM TAa IHIMX J0KyMeHTIB y LleHTpi

24, [IpuiinarTa Big cy0’e€kTa 3BEpPHEHHS 3asiBH Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXITHHMX JIs
HaJlaHHS aaMIHICTPaTUBHOI MOCHYrH (Jaji - BXIAHUH MakeT IOKYMEHTIB), Ta MOBEPHEHHS
JOKYMEHTIB 3 pe3ylbTaTOM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TOCIHYrH (aii - BUXIAHHHA MaKeT
JOKYMEHTIB) 3HIMCHIOEThCS BUKIIOYHO B lLleHTpi abo BimgameHHX Micusix i poboTu
aaminictpatopis LleHTpy.

[TpuiiHATTS 3asB A7 OTPUMAHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT BiA (i3U4HUX OCIO, y TOMY 4HCIi
G13UYHUX 0CI0 - MANMPUEMIIIB, 3AIMCHIOETHCS HE3AJICKHO Bijl peecTpalrii iX Mics MPOKUBaHHS,
KpiM BHIIAJIKiB, IIepe10aueHIX 3aKOHOM.

3asiBU BiJl OPUIUYHHUX OCIO MpUIMaIOThCS 32 MICIIE3HAXOIKEHHAM TaKuX 0ci0 abo y BHUMaaKax,
nepen0aueHuX 3aKOHOM, 3a MICIEM MPOBA/DKEHHS MiSUTBHOCTI a00 MiCIe3HaXO/KEHHSIM
BIAIIOBIAHMX 00’ €KTIB, SAKIIO iHIIE HE BCTAHOBJIEHO 3aKOHOM.

25. [TpuiinsaTTs Big cy0’€KTiB TOCIIOAAPIOBAHHS 3asBU MPO BUAAYY JOKYMEHTIB JJO3BUILHOTO
XapakTepy Ta IOKYMEHTIB, IO JMOJAI0ThbCA 10 Hel, Jekiaparnii BiAMOBIAHOCTI MaTepiajabHO-
TEXHIYHOI 0a3u BUMOTaM 3aKOHOJIABCTBA, BHIa4a (IepeoOpMIICHHS, aHyJIIOBaHHS) JOKYMEHTIB
JIO3BUIBHOTO XapakTepy, siki 0hOpMIIeHI JO3BUIbHUMU OpraHaMM, Ta 3apeeCTPOBaHMX JIeKIapariii
3/11MCHIOIOTHCS BIAMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo 103BUIbHY cucTeMy y cdhepl rocnogapchbKoi
ISIIBHOCTIY.

26. Cy0’€eKkT 3BepHEHHSI Ma€ MPaBO MOIaTH BX1JHUI aKeT JOKYMEHTIB Y LIEHTp1 (Bl AaJIEHOMY
michi A poboTtu anmiHicTparopa LleHTpy) ocobucTo, yepe3 yHOBHOBa)KEHOTO INpE/ICTaBHHKA,
HaJICJIaTH HOro MOMITO0 (PEKOMEHI0BAaHUM JINCTOM 3 OITMCOM BKJIa/IeHHs) a00 B nepen0aueHnx
3aKOHOM BHIIQ/IKaX 3a JIOTIOMOT'0I0 3aC001B TENEKOMYHIKAIIITHOTO 3B’ SI3KY.

3asiBa 111 OTPUMAaHHS aIMiHICTPATUBHOI TOCIYTHU B €IEKTPOHHIN (POpMI oJa€eThCs uepe3 €nHui
JIepKaBHUN TOpTal aJMIHICTPATUBHUX TOCIYr, y TOMY YHCII 4Yepe3 IHTerpoBaHi 3 HHUM
1H(pOopMalliifHI CUCTEMH JIEpP’KaBHUX OPTaHiB Ta OPraHiB MICIIEBOIO CaMOBPSITyBaHHS.

26. Y pa3i, KoIu BXIJHUHA MakeT JOKYMEHTIB MOJA€ThCS YHOBHOBAKEHHM IPEJCTaBHUKOM
cy0’eKxTa 3BEpHEHHs, Mpe/ IBISI0THCA JOKYMEHTH, 110 MOCBIIUYIOTh 0CO0Yy IpEACTaBHUKA Ta
3aCBITUYIOTh HOTO MTOBHOBAXKEHHSI.

27. AJIMIHICTpaTOp UEHTPY TMepeBipsie BIAMOBIAHICTh BXIJHOTO IMAKeTa JOKYMEHTIB
iH(popMaNiifHii KapTIi aIMiHICTPATUBHOI MOCIYTH, Y pa3i MOTpeOu Hajae JOMOMOTY Cy0’€KTOB1
3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OJlaHKa 3asBH. Y pa3l KOJM CyO’€KT 3BEpPHEHHS NPUITYCTUBCS
HETOYHOCTEH a00 MOMMJIKHM IiJ] Yac 3allOBHEHHs OJlaHKa 3asBH, aJMIHICTPAaTOp IMOBIAOMIILE
cy0’€eKTOB1 3BEpHEHHSI ITPO BIJMOBIAHI HEJOJIKM Ta Ha/la€ HEOOX1/IHY JIOTIOMOTY B iX yCYHEHHI.
28.  Anwminictparop lleHTpy ckiagae omuc BXIJHOIO IaKeTa JJOKYMEHTIB, y SKOMY
3a3Ha4Yar0ThCs 1HPOPMAIIisl PO 3asBY Ta MEPENiK TOKYMEHTIB, MMOJaHUX CYO’ €KTOM 3BEPHEHHS 10
Hel, y IBOX MPUMipHUKaX.

29. Cy0’€eKTOBI 3BEpPHEHHS HAJAETHCSI MPUMIPHUK OMHUCY BXIJHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB 3a
MIIICOM 1 3 TOCTABIIEHHSM TeYaTKH (IITamra) BiAMOBIAHOTO aaMiHicTpaTtopa LleHTpy, a Takox
BIIMITKM TpO JaTy Ta 4Yac Horo ckjiaaeHHs. Jpyruil mpUMIpHHUK OMNKCY BXIJHOTO MakKera



JIOKYMEHTIB 30epiraeTbcsi B MaTepiajiax CIpaBH, a y pasi 3ailicHeHHs B LleHTpi eIeKTpOHHOTO
JIOKYMEHTOOOITY - B €JICKTPOHHIH (hopmi.

30. Anminictparop LleHTpy mig 4ac OTprMaHHS BXIAHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB 3000B’sI3aHUN
3’CYBaTH NPUUHATHUN I CyO’€KTa 3BEPHEHHS CIIOCIO WOro MOBIAOMIICHHS PO pe3yibTaT
HaJIaHHS aMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, a TAKOX CIOCi0 nepenavi cyd’eKTOBI 3BepHEHHS BUX1IHOTO
nakeTa JTOKYMEHTIB (0COOMCTO, 3ac00aMHU IMOITOBOTO ab0 TEIECKOMYHIKAIIHHOTO 3B’SI3KY), TIPO
110 3a3HAYAETHCA B ONKCI BXITHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB y HarnepoBiii Ta/abo elneKTpoHHii Gopmi.
31. AJZIMIHICTpaTOp HEHTPY 3IIHCHIOE PEECTPAIiF0 BXIJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB ILIIXOM
BHECEHHSI JIaHUX 70 >KypHally peectpauii (y mamepoBiii Ta/abo enexTpoHHii ¢opmi). Ilicas
BHECCHHS JJaHUX CIIPaBi MPHUCBOIOETHCSA HOMED, 32 SIKUM 3IHCHIOETHCS i1 1IeHTU(IKAIIS Ta SKUK
¢ikcyeThcst Ha OJaHKY 3asBU 1 B ONKUCI BXIHOTO MakKeTa JJOKyMEHTIB.

32. VY pasi KoM BXiIHHH IMaKeT JOKYMEHTIB OTPUMAaHO 3ac00aMH MOIITOBOTO 3B s3KY 1 BiH HE
MicTUTh iH(opMamii npo NPUHHATHUN JUId cy0’€KTa 3BEpPHEHHS CHOCIO HOro moBiIOMIICHHS,
aJMIHICTpaTOp LEHTPY HE Mi3Hille HACTYMHOrO0 POoOOUYOro JHSA HAACHIAE CYO €KTOBI 3BEpHEHHS
OIKC BX1HOTO MaKeTa JOKYMEHTIB €JIEeKTPOHHOIO MOMTOIO (Ta/ab0 HOoro BiICKaHOBAaHY KOIII0) YU
IHIIMMH 3ac00aMH TeJIEKOMYHIKAIIITHOTO 3B’ A3KY.

33. [Ticns peecTpariii BXigHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB aaMiHicTpatop LleHTpy ¢popmye cripaBy y
marepoBiii Ta/abo eNeKTPOHHIM ¢dopmi Ta B pa3i moTpeOHW 3MIMCHIOE 1i KOIMIOBaHHS Ta/abo
CKaHyBaHHSI.

34. [adopmariito npo BUMHEHI Aii aAMIHICTPATOP LEHTPY BHOCUTH J0 JIUCTA IIPO MPOXOKEHHS
CIpaBy y ManepoBiii Ta/abo enekTpoHHil hopMi (KpiM BHITAIKIB, KOJIU aAMIHICTPATOP € CYO’ EKTOM
HAJaHHS aMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH). JIUCT MpO MPOXOMKEHHS CIIPAaBU TaKOK MICTHTh BiIOMOCTI
Ipo TOCTINOBHICTH il (eramiB), HEOOXIMHMX ISl HAaJAHHS aJMIHICTPATHBHOI IMOCIYTH, Ta
3amy4yeHuX cy0’€KTiB HaJAaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

OnpauoBaHHs cipaBy (BXiTHOT0 MaKeTa JOKYMEHTIB)

35. ITicns BuMHEHHs i, nependayeHux MyHKTaMu 23-34 1[bOro perjiaMeHTy, aJMiHICTpaTop
LEHTPY 3000B’A3aHUI HEBIAKIAAHO, aji€ HE Mi3HIIIEe HACTYITHOrO poOOYOro JHS 3 ypaxXyBaHHIM
rpagika po6oTH cy0’eKTa HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, HalICHaTH (TepeaaT) BXiTHUIMI
MakeT JOKYMEHTIB CyO’€KTOBI HaJaHHS aJMIHICTPATHUBHOI IOCIYTH, 10 KOMIETEHIli SKOTO
HAJIKUTh MUTAHHA NPUUHATTS PILIEHHS Yy CHpaBi, OPO II0 POOUTHCS BIAMITKA B JIMCTI MPO
IPOXO/DKEHHST CIIpaBH 13 3a3HAYEHHSAM Yacy, JaTh Ta HailMeHyBaHHS Cy0’e€KTa HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTH, MO SKOro ii HaJiclaHO, Ta MPOCTABIEHHSAM IeYaTKW (IITamra)
aJIMiHICTpaTOpa, 110 MepeiaB BIAMOBIAHI JOKYMEHTH.

36. [Tepenaua crnpaB y mameposiii gopmi Bia LleHTpy (BigmaneHoro pobGouoro micus) 10
cy0’eKxTa HaJlaHHS aIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH 31MCHIOETHCSI HE MEHILIE HIXK OJMH pa3 MPOTIrOM
poboYoro JHsA, LUIAXOM JIOCTaBKM NpaliBHUKOM LleHTpy, HajacHIaHHS BiJCKAaHOBAHUX
JIOKYMEHTIB 3 BUKOPHUCTaHHSIM 3ac001B TEIEKOMYHIKaLIHHOTO 3B’ 3Ky a00 B 1HIIMI crocio.

37. [Ticns oTpuMaHHs CHpaBu CyO’€KT HaJaHHS aJMiHICTPATMBHOI MOCIYTHM 3000B’s3aHUN
BHECTH 3aluC Tpo i OTpUMaHHS 13 3a3HAYEHHSM JaTH Ta Yacy, Mpi3BHUIA, IMEHi, IO OAaThKOBI
BI/INOBIJAJIbHOT TOCAZ0BOI OCOOH 710 JIMCTA PO MPOXOJKEHHS CIIPaBH.

38. KonTponb 3a noTpumaHHsIM cy0’€KTaMu HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYr CTPOKiB
pO3MIIAy ClpaB Ta MPUMHATTS pillleHb 3JIHCHIOETHCS aJMiHICTpaTOpaMH, BiJNOBITHO JI0
O30Ty 00O0B’SI3KIB KEPIBHUKOM LIEHTPY.

39. Cy0’eKT HaflaHHs aJIMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH 3000B’ A3aHUMI:

- CBOEYACHO 1H(POPMYBATU LIEHTP MPO MEPEIIKOIN Y JOTPUMaHHI CTPOKY PO3IJISAY CIPAaBU
Ta MPUHHATTI PILICHHS, 1HII MPOOJIEMH, 1110 BUHUKAIOTH I1i]] Yac PO3IJISLy CIIPaBHU;



- HajaBaTH iHOpMalil0 Ha YCHUH ab0 MUCHMOBUN 3amuT (y TOMY YHCHI LUIIXOM
HAJICUJIaHHS Ha a/Ipecy eJIEKTPOHHOI MOMITH) aaMiHicTpaTopa LleHTpy mpo XiJ po3Tisay CIpaBH.
40. VY pasi BusiBneHHS (DaKTy MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA MO0 PO3TIISIAY CIPAaBU
(CTpoKiB HaJaHHA aJAMIHICTPATHUBHOI IOCIYTd TOIIO) amMiHicTparop LleHTpy HeBiIKIIagHO
iHpOopMye 1po 11e KepiBHUKA LleHTpy.

Ilepenauya BUXiIHOI0 NaKeTa JOKYMEHTIB cy0’€KTOBI 3BepHEHHA

41. Cy0’eKT Ha/laHHS aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH HEBIJIKIAJHO, ajle HE Mi3Hille HACTYITHOTO
pobodoro mHs micisi oOpMIICHHS PE3yJIbTaTy HAaJaHHS aaMIHICTPATHBHOI MOCIyTH, GopMmye
BUXIJIHMIA TIaKeT IOKYMEHTIB Ta mepenae ioro no lleHtpy (BimmaneHoro wicus uisi poOOTH
aJIMiHICTpaTOpa LEHTPY), IPO 1110 3a3HAYAETHCA B JIMCTI PO MPOXOKEHHSI CIIPaBH.

42. AIMIHICTpATOp ICHTPY HEBIAKIIAIHO Y ICHb HAIXO/KCHHSI BUX1IHOTO [TaKeTa JIOKYMEHTIB
MOBIAOMJISIE TIPO Pe3yabTAT HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI OCIYTH CY0’ €KTOBI 3BEPHEHHS y CIOCIO,
3a3HAYCHUN B OIMMCI BXIJHOTO TAaKeTa JOKYMEHTIB, 3/IMCHIOE PEECTPAIli0 BUXIIHOTO MakKeTa
JIOKYMEHTIB IUISIXOM BHECEHHS BiJIMOBIIHUX B1JIOMOCTEH 710 TUCTa PO MPOXOKEHHS CIIPaBH, a
TaKOX JI0 BIITMIOBITHOTO PEECTPY B MAIEPOBiid Ta/ab0 eNEKTPOHHIHN Gopmi.

43, BuxiaHuii naket JOKyMEHTIB epeAaeThCsl Cy0 €KTOBI 3BepHEHHS 0coOMCTO mif mianuc (y
TOMY YHCIIi HOrO YINOBHOBa)KEHOMY IPEICTaBHHUKOBI) Yy pa3i Mpexa sBICHHA JAOKYMEHTa, IO
nocBiuye oco0y Ta/abo 3acBiguye HOro MOBHOBaXXCHHS, a00 y BHIAgKax, MepeadayeHux
3aKOHOJIABCTBOM, IE€PEIAETHCS B IHIINI NPUHHATHUH U Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIIOCi0.
[adopmarnis mpo mary OTpUMaHHS BHUXIJHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB CY0 €KTOM 3BEpHEHHS
30epiraeTbcsi B MaTepiaigax CIpaBy.

44, VY pasi He3a3HaueHHs Cy0’€KTOM 3BEPHEHHsI 3pYYHOTO ISl HBOTO CIIOCOO0Y OTPUMaHHS
BUXIJIHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB abo Horo HeoTpuMaHHS B LIeHTpi mpoTsSrom IBOX MiCSIIiB
BIJIMOBIAHI IOKYMEHTH HAJCHIAIOTHCA Cy0’ €KTOBI 3BEpHEHHS 3ac00aMU MOIITOBOTO 3B’SI3KY. Y
pasi BIACYTHOCTI B1IOMOCTEM PO MicClie€ MPOKMBAaHHA (MICLIE3HAXO/KEHHSI) Cy0 €KTa 3BEpPHEHHS
Ta IHIIOI KOHTaKTHOI iH(opMauii BUXITHMA NakeT JOKYMEHTIB 30epiraeTbcsi HpOTIroM
TPUMICSIYHOTO CTPOKY B LleHTpi, a moTiM 30epiraeThcs BIAMOBIIHO 10 HOMEHKJIATYPH CIIpaB.

45. 'V pa3si, Koiu aJMiHICTpaTUBHA MOCIIyra HaJaeThCsl HEBIIKIIAIHO, aIMIHICTPaTOp LEHTPY
peectpye 1HQOpMAILIO TPO pe3yiabTaT PO3IISALY CHpaBH B KypHali (y mamepoBiii Ta/abo
eJIEKTPOHHIH (popmi), HeraitHo hopMye BUXITHHIA MaKeT JOKYMEHTIB Ta Iepeae Horo cy0’eKToBi
3BEpHEHHSI.

46. BinmoBiganeHiCTh 32 HECBOE€YaCHE Ta HEHAIEKHE HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT
HECYTh Cy0’€KTH HaJaHHS TaKUX MOCIYT Ta B MEXaX MOBHOBAXEHb aMIHICTPATOPU 1 KEPIBHUK
Ientpy.

47. V¥ LenTpi 30epiraeThbes iHpopMallis Mpo KOKHY HaJaHy aAMIHICTPaTUBHY OCITYTY/CIIpaBy
y maneposiif ¢opmi (kcepokomisi) Ta/abo eneKTpoHHiN Gopmi (CKaHOBaHI JOKYMEHTH), 30KpeMa
3asiBa Cy0’€KTa 3BEpHEHHs, PE3yJbTAaT HAJaHHS aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Ta 1HII JTOKYMEHTH
(JTUCT MPOXOKEHHS, OIUC, 3Tr0Aa Ha 00POOKY MEPCOHATHLHUX JaHUX).

VYci maTepianu cripaBu 30epiraloTbcsl y cy0’€KTa HalaHHS aMIHICTPAaTUBHOI MTOCITYTH.

Cexperap pagu AnTonina CUJOPEHKO



