
Додаток 6 

рішення виконавчого комітету 

Великодимерської селищної ради 

від 27.04.2021  року № 147      
 

 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

 

Видача ордеру на вселення у житлове приміщення 
 

 

№ 

з/п 

Етапи послуги Відповідальна посадова особа 

і структурний підрозділ 

Дія  

( В, У,П, З) 

Термін 

виконання (днів) 

1 Прийом заяви та і перевірка 

повноти пакету документів 

заявника, реєстрація заяви 

Адміністратор центру надання 

адміністративних послуг 

В  Протягом 1 дня 

2 Передача пакету документів 

селищному голові на 

резолюцію 

Адміністратор центру надання 

адміністративних послуг 

В Протягом 

1 дня 

3 Накладання відповідної 

резолюції  і передача 

документів в ЦНАП 

Селищний голова 

адміністратор центру надання 

адміністративних послуг 

П Протягом 

1 дня 

4 Передача пакету документів 

відділу капітального 

будівництва, жкг, 

комунальної власності та 

розвитку інфраструктури 

Адміністратор ЦНАП  Протягом 

1 дня 

5 Реєстрація заяви у відділу 

капітального будівництва, 

жкг, комунальної власності 

та розвитку інфраструктури 

спеціаліст відділу 

капітального будівництва, 

жкг, комунальної власності та 

розвитку інфраструктури 

В Протягом 

1 дня 

8 Опрацювання наданих 

документів, передача на 

розгляд громадської комісії 

із житлових питань при 

виконавчому комітеті 

Великодимерської  селищної 

ради  

 

 

 

Спеціаліст відділу 

капітального будівництва, жкг, 

комунальної власності та 

розвитку інфраструктури 

В Протягом -1-2 

днів 

9 Підготовка проекту рішення 

на засідання виконавчого 

комітету Великодимерської 

селищної ради  

Спеціаліст відділу 

капітального будівництва, жкг, 

комунальної власності та 

розвитку інфраструктури 

В 

 

 

 

 

 

Протягом 10 

днів 

10 Розгляд проекту рішення 

«Про видачу ордера для  

вселення на житлову площу» 

Виконавчий комітет 

Великодимерської  селищної 

ради 

П Протягом 10  

днів 



11 Присвоєння номера рішенню 

виконавчого комітету 

Великодимерської ї 

селищної ради 

керуюча справами  

виконавчого комітету 

Великодимерської селищної 

ради 

У Протягом 1-2 

днів  

12 Оформлення та підписання 

ордеру для  вселення на 

житлову площу 

Спеціаліст відділу 

капітального будівництва, жкг, 

комунальної власності та 

розвитку інфраструктури 

В Протягом 1 дня 

13 Передача адміністратору 

центру надання 

адміністративних послуг 

ордеру для  вселення на 

житлову площу 

Спеціаліст відділу 

капітального будівництва, жкг, 

комунальної власності та 

розвитку інфраструктури 

В Протягом 

1 дня 

14 Видача ордеру  для  

вселення на житлову площу 

 

Адміністратор центру надання 

адміністративних послуг 

В Протягом 1 дня 

Загальна кількість днів надання послуги 30 днів 

Загальна кількість днів (передбачена  законодавством) 30 днів 

 

 

 

 

Керуюча справами  

виконавчого комітету                                                          Юлія МОСКАЛЕНКО 

 


